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Prot. n° _________ Catania, ____________________ 

All.  n° _________

Oggetto: Lettera invitoservizio di vigilanza e assistenza a favore degli utenti della scuola
dell’lnfanzia Comunale Paritaria - Gara n° 6525294 – CIG 681130852C.

Spett.le Ditta

_______________________________

_______________________________

In esecuzione del Provvedimento Dirigenziale n° 10/253 del15/09/2016 impegno spesa e

determina a contrarre.

E’ intendimento di questa Amministrazione pervenire, mediante procedura negoziata ai sensi
dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D.Lgs n° 50/2016 all’affidamento del servizio di vigilanza e
assistenza a favore degli utenti della scuola dell’lnfanzia Comunale Paritaria di cui all’art. 2 della
presente lettera di invito.

1) ENTE APPALTANTE: Comune di Catania - Direzione Pubblica Istruzione – Sport - Pari
Opportunità via Leucatia, 70 – 95125 Catania.
La procedura negoziata sarà esperita ai sensi dell’art. 36,comma 2, lett. b) del D.Lgs. 18 aprile 2016
n. 50, da aggiudicarsi secondo il criterio del minor prezzo di cui all’art. 95, comma 4, lett. b) del
medesimo D.Lgs., nel rispetto delle norme e delle prescrizioni dettate dal D.P.R. n. 445/2000. 

2) OGGETTO DELL’APPALTO: servizio di vigilanza e assistenza a favore degli utenti della
scuola dell’lnfanzia Comunale Paritaria.

3) IMPORTO E DURATA DELL’APPALTO: L’importo complessivo dell’appalto ammonta ad
€ 200.234,78 di cui:

− €. 194.120,00 costi incomprimibili per l’onorario del personale a lordo, non soggetto a
ribasso d’asta, per n° 20 unità per giorni 115;

− €.     5.823,60   3% oneri di gestione; 
− €.        291,18   i.v.a. al 5% sui costi di gestione.

L'appalto ha la durata di un max di n° 115 giorni lavorativi dasvolgere da gennaio a giugno 2017
con l’impiego di max n° 20 unità;
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La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico
finanziario sotto elencati avverrà, ai sensi dell’articolo 81, comma 2 del D.Lgs. 50/16 e della delibera
dell’AVCP n.111 del 20/12/2012, attraverso l’utilizzo delsistema AVCPASS, reso disponibile
dall’Autorità, fatto salvo quanto previsto dal comma 3 del citato art. 6-bis.  
Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema
accedendo all’apposito link sul portale ANAC (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) secondo le
istruzioni ivi contenute.      

4) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

A) Requisiti di capacità giuridica
Alla procedura negoziata possono partecipare ditte, associazioni, società, cooperative iscritti presso
la C.C.I.A.A. che svolgono attività inerenti la tipologia oggetto del presente appalto, in assenza
delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.lgs 50/2016, da attestare mediante dichiarazione di
autocertificazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000;

B) Requisiti di capacità economica finanziaria
Ai sensi dell'art. 83, comma 1, lett. b) e allegato XVII del D.lgs 50/2016, la dimostrazione della
capacità economica e finanziaria deve essere fornita congiuntamente:
a) mediante dichiarazione di almeno due istituti bancari dalla quale risulti che l'impresa ha sempre
fatto fronte ai propri impegni con regolarità e puntualità;
b) mediante dichiarazione sottoscritta in conformità del D.P.R. n. 445/2000 attestante il fatturato
globale di impresa realizzato nell'ultimo triennio 2013-2015 per un importo pari a quello
dell'appalto;
In caso di ATI, i requisiti di capacità economica e finanziaria dovranno essere posseduti nel suo
complesso dal raggruppamento, con il possesso da parte del capo gruppo di almeno il 60% e da
parte delle singole mandanti di almeno il 20% del fatturato globale e almeno una referenza bancaria
da ogni impresa partecipante al raggruppamento;

C) Requisiti di capacità tecnico/professionale
Ai sensi dell’allegato XVII parte II, lettera i) del D. Lgs. 50/2016, i concorrenti devono dimostrare la
capacità tecnica mediante presentazione dei certificati e/o dell’elenco dei principali servizi oggetto
dell’appalto prestati negli ultimi tre anni (2013-2014-2015), con indicazione degli importi, delle date e
dei destinatari pubblici o privati, per un valore minimo pari a quello relativo all’importo complessivo
annuo dell’appalto; se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, esse sono
provate mediante certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o enti medesimi; se trattasi di
servizi prestati a privati, l’effettuazione effettiva della prestazione è dichiarata da questi o, in mancanza,
dallo stesso concorrente. 
Tutte le dichiarazioni devono essere rilasciate in forma didichiarazione di atto di notorietà, ai sensi
dell’art. 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445. 

5) MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELL A
DOCUMENTAZIONE: il plico, contenente l’offerta e la documentazione, il cui recapito rimane
ad esclusivo rischio del mittente, deve pervenire, pena esclusione dalla gara,entro e non oltre le
ore 12.00 del 24/10/2016(TERMINE PERENTORIO) all’indirizzo: COMUNE DI CATANIA –
DIREZIONE PUBBLICA ISTRUZIONE – SPORT – PARI OPPORTUNITA' via Leucatia, 70 –
95125 Catania c/o ufficio protocollo. 
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A tale scopo farà fede la data apposta sul plico dall’ufficioindicato. Il plico deve essere,pena
esclusione, idoneamente sigillato con strumenti e modalità tali da garantire l’assoluta segretezza
della documentazione ivi contenuta (per motivi di carattere tecnico-organizzativo si invitano i
concorrenti ad evitare l’uso della ceralacca) e di modo che ne sia garantita la non manomissione,
controfirmato sui lembi di chiusura e recare all’esterno – oltre l’intestazione del mittente
(denominazione, part. i.v.a., cod. fisc., tel. cell., fax,p.e.c., e-mail e l’indirizzo dello stesso) la
seguente dicitura:
“contiene l’offerta per l’affidamento del  servizio di vigilanza e assistenza a favore degli utenti 
della scuola dell’lnfanzia Comunale Paritaria. – Gara n° 6525294 – CIG 681130852C”  
Nel caso di concorrente nella forma del Raggruppamento di Imprese, sul plico dovranno essere
indicate le denominazioni, il numero di Tel.-Fax e l'indirizzo p.e.c. di tutte le imprese facenti parte
del Raggruppamento.
La responsabilità per il recapito del plico in tempo utile è atotale carico del concorrente e la
documentazione pervenuta oltre i termini fissati nel presente invito non verrà presa in esame. Non
saranno prese in considerazione i plichi pervenuti oltre iltermine perentorio di scadenza prima
indicato, anche per cause indipendenti dalla volontà del concorrente e anche se spedite in tempo
utile. Ciò vale anche per i plichi spediti con raccomandata con ricevuta di ritorno, a nulla valendo la
data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante.

APERTURA PLICHI: presso i locali della Direzione Pubblica Istruzione – Sport– Pari
Opportunità di via Leucatia, 70 – 95125 Catania alle ore 10.00 del 25/10/2016.
Il plico dovrà contenere al suo interno: 
- BUSTA A) Documentazione Amministrativa;
- BUSTA B) Offerta Economica.

LA BUSTA A)  
La busta deve contenere il documento “PASSOE” rilasciato dopo aver effettuato la registrazione al
servizio (https://ww2.avcp.it/idp-sig/) ed aver indicato il CIG della gara. Se tale documento non è
presente, la Commissione di Verifica assegnerà al partecipante, in sede di apertura della busta A), il
termine perentorio di giorni 10 (dieci) lavorativi per regolarizzare la registrazione e presentare il
“PASSOE” relativo alla presente procedura di gara. 
La busta, deve contenere,a pena di esclusione, fermo restando l’istituto del soccorso istruttorio, di cui
all’art. 83 comma 9 del D. Lgs. 50/2016, la seguente documentazione 
- istanza di partecipazione (parte integrante della presente) debitamente compilata e controfirmata;
- capitolato d’oneri sottoscritto in ogni pagina dal rappresentante legale della ditta per presa visione
ed accettazione delle clausole in esso contenute;
- cauzione provvisoria, resa ai sensi dell'art. 93 del D.lgsn. 50/2016, pari al 2% (€ 4.005,00)
dell'importo complessivo della presente procedura negoziata;

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del cinquanta per cento per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee
della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del
sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000. Per fruire di tale
beneficio, l'operatore economico deve segnalare, in sede di offerta, il possesso del requisito, e
documentarlo nei modi prescritti dalle norme vigenti.
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La fideiussione in parola deve avere durata non inferiore a 180 giorni dalla data di celebrazione della
gara, deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art.1957, comma 2, del codice civile e la sua
operatività entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. Nel caso di
costituenda R.T.I., la fideiussione, a pena d’esclusione,deve essere intestata alle imprese facenti
parte del raggruppamento e deve essere sottoscritta almenodal rappresentante legale dell’impresa
capogruppo; 
- Dichiarazione di un fideiussore contenente l’impegno a rilasciare la garanzia fideiussoria per
l’esecuzione del contratto, di cui all’art.103 del D.Lgs. n.50/2016, qualora l’offerente risultasse
aggiudicatario;
- Ricevuta di versamento del contributo all'ANAC di € 20,00;
- Modello di dichiarazione resa ai sensi del Protocollo di Legalità “CARLO ALBERTO DALLA
CHIESA”.

LA BUSTA B) dovrà contenere:
- l’offerta con l’indicazione del ribasso unico percentuale, scritto in cifre e in lettere, da applicare
sull’importo posto a base di gara di € 5.823,60. L’offerta economica redatta dovrà essere
incondizionata, datata e firmata in modo chiaro e leggibiledal titolare, qualora si tratti di ditta
individuale, da uno dei legali rappresentanti qualora si tratti di società, da tutti i legali rappresentanti
delle imprese associate qualora si tratti di R.T.I. 

In caso di R.T.I. l’offerta, oltre ad essere congiunta e sottoscritta da tutte le imprese raggruppate,
deve specificare le parti dei servizi o la percentuale deglistessi, che saranno resi dalle singole
imprese.  

L’offerta congiunta comporta la responsabilità solidale di tutte le imprese raggruppate nei
confronti dell’Amministrazione. 

Qualora nell’offerta vi sia discordanza fra il ribasso indicato in lettere e quello indicato in cifre, è
valida l’indicazione più vantaggiosa per l’Amministrazione. 

L’offerta dovrà contenere l’espressa dichiarazione che è stata redatta tenendo conto degli
obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori, nonché
alle condizioni di lavoro;

Verranno escluse le offerte economiche non recanti la quantificazione dei costi interni per
la sicurezza del lavoratore.
La busta non deve contenere alcun altro documento. 

6) INDIVIDUAZIONE DELLE OFFERTE ANORMALMENTE BASSE
Ai sensi dell'art. 97, comma 1, del D.lgs n. 50/2016, la stazione appaltante, prima di procedere
all'aggiudicazione provvisoria, al fine del calcolo dellasoglia di anomalia, sorteggerà uno dei criteri
di individuazione della stessa tra quelli elencati al comma2 e applicherà inoltre quanto previsto al
comma 8 del medesimo articolo.La stazione appaltante in ogni caso può valutare la congruità
di ogni offerta, che in base ad elementi specifici appaia anormalmente bassa così come
previsto all'art. 97 comma 6.

7) AVVALIMENTO:
il concorrente, singolo o raggruppato, può soddisfare la richiesta relativa al possesso di uno o più
requisiti di carattere economico, finanziario, professionale necessari per la partecipazione alla
procedura di gara, avvalendosi del requisito di un altro soggetto, con le modalità di cui all’art. 89
del D.Lgs. 50/2016.
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8) SUBAPPALTO:
non è ammesso subappaltare l’appalto art.14 del capitolato.

9) PAGAMENTI:
con le modalità di cui all'art. 11 del capitolato.

10) CONTRATTO: 
L’aggiudicazione verrà formalizzata mediante contratto pubblico amministrativo.

11) VISIONE DOCUMENTI -  CHIARIMENTI – INFORMAZIONI
- Si procederà all'aggiudicazione dell'appalto anche nel caso in cui sia pervenuta o sia rimasta in
gara una sola offerta valida. Non sono efficaci le offerte diuno stesso concorrente successive a
quelle già presentate. Nel caso che siano state ammesse o restino in gara solo due offerte e queste
risultino uguali fra loro, si procederà all'aggiudicazione mediante sorteggio;
- L’Amministrazione in caso di fallimento o di risoluzione del rapporto per grave inadempimento
dell'appaltatore, si riserva la facoltà di interpellare progressivamente i soggetti partecipanti alla
gara, risultanti dalla graduatoria finale;
- Per quant'altro non espressamente previsto dalla presente e dal capitolato, si farà riferimento alla
normativa vigente al momento della celebrazione della gara;
- I dati raccolti nell'ambito del procedimento di gara, in riferimento all'impresa aggiudicataria,
potranno essere comunicati alle Autorità competenti per l'acquisizione degli accertamenti dovuti
con riguardo a taluni dei presupposti per la sottoscrizione del contratto;
- I chiarimenti ai documenti di gara potranno essere richiesti o con nota scritta inviata per posta o
via fax o mediante messaggio di posta elettronica alRUP: Dott.ssa Alfia Pina Sciuto
Tel. 095/7424003 - fax 095/7424001-4050 -email:  giusy.sciuto@comune.catania.it. Il termine
ultimo per le richieste in tal senso è di 3 (tre) giorni lavorativi prima della scadenza della
presentazione delle domande di partecipazione. Non verranno prese in considerazione richieste
avanzate in altro modo o oltre i termini sopra indicati. Le note di risposta verranno pubblicate
sul sito istituzionale dell’Ente:   www.comune.catania.it  

Il presente invito sarà pubblicato sul sito ufficiale del Comune in quanto consente la
presentazione di offerte anche a soggetti interessati, aventi titoli, oltre a quelli invitati.

                 Il R.U.P.          Il Direttore
F.to Dott.ssa Alfia Pina Sciuto       F.to Dott. Paolo Italia
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