
F O R M A T O  E U R O P E O 
P E R  I L  C U R R I C U L U M 

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome BARTILOTTA GRAZIA

Indirizzo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Telefono

Fax

E-mail

Nazionalità Italiana

Data di nascita XXXXXXXXXX 
Sesso F

ESPERIENZA PROFESSIONALE

 Date Dal 2 Marzo 2020
Lavoro e posizione ricoperti Direzione Gabinetto del Sindaco

Principali mansioni e responsabilità Posizione Organizzativa “Sviluppo e Promozione Turistica” 
 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania 

 Date Dal 5 Luglio 2017
Lavoro e posizione ricoperti Direzione Cultura e Turismo

Principali mansioni e responsabilità Posizione Organizzativa “Sviluppo e Promozione Turistica” 
 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania 

 Date Dal 21 marzo 2014 a 5 Luglio 2017
Lavoro e posizione ricoperti Direzione Presidenza del Consiglio Comunale — Ufficio I.A.C.

Principali mansioni e responsabilità Istruttoria Interrogazioni — O.d.G. - Mozioni — Interpellanze — Atti inerenti I.A.C. 
 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania 

Tipo di azienda o settore Direzione Presidenza del Consiglio Comunale

 Date Da luglio 2008 - 2014 
Lavoro e posizione ricoperti Segreteria del Sindaco (Luglio 2008 — Maggio 2013):   Gestione amministrativa contabile - 

Servizi Amministrativi – Corrispondenza Istituzionale 
Principali mansioni e responsabilità Maggio 2013 — Marzo 2014 Gestione Amministrativa Patrocini 

 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania 
Tipo di azienda o settore Ufficio di Gabinetto

 Date Maggio 2000 — Giugno 2008
Lavoro e posizione ricoperti Gruppo Consiliare - Responsabile Segreteria Contabilità amministrazione e gestione;  e  da 

Settembre 2007 a Maggio 2008, inoltre, ad interim Segretaria C.C.P. 8ª  Solidarietà Sociale  
Principali mansioni e responsabilità Gestione Segreteria Gruppo Consiliare

 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania



Tipo di azienda o settore Direzione Presidenza del Consiglio Comunale

 Date Dicembre 1999 — Aprile 2000 
Lavoro e posizione ricoperti Istruzione, Gestione e Amministrazione Atti dell'Ufficio di Consiglio Comunale

Principali mansioni e responsabilità Ufficio Consiglio
 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania 

Tipo di azienda o settore Presidenza del Consiglio Comunale

 Date Dicembre 1994 - Dicembre 1999 
Lavoro e posizione ricoperti Responsabile Segreteria Contabilità amministrazione e gestione

Principali mansioni e responsabilità Gestione Segreteria Gruppo Consiliare
 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania

Tipo di azienda o settore Segreteria Generale

 Date 12/03/1996
Lavoro e posizione ricoperti Gruppo Consiliare 

Principali mansioni e responsabilità Incarico conferito dal Sindaco ad eseguire le autenticazioni di sottoscrizione previste dalla 
normativa vigente in materia elettorale — elezione Camera dei Deputati

 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania- avv. E. Bianco

 Date 08/05/1996 
Lavoro e posizione ricoperti Gruppo Consiliare

Principali mansioni e responsabilità Incarico conferito dal Sindaco ad eseguire le autenticazioni di sottoscrizione previste dalla 
normativa vigente in materia elettorale — elezione Assemblea Regionale 

 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania — avv E. Bianco 

 Date 29 ottobre 1990 — Dicembre 1994
Lavoro e posizione ricoperti Ragioniera

Principali mansioni e responsabilità Predisposizione e compilazione schemi di deliberazione, provvedimenti, prenotazioni, impegni 
spesa mandati e ordinativi.

 Nome  del datore di lavoro Comune di Catania
Tipo di azienda o settore VIII° Settore - Ragioneria Generale — 7° Servizio Investimenti — ad interim - 8°Servizio Spesa 

 Date 12/10/1983 — 28/10/1990
Lavoro e posizione ricoperti Ragioniere

Principali mansioni e responsabilità Contabilità Generale - Liquidazione mensile IVA — Bilanci Annuali, Dichiarazione dei Redditi — 
Settore Sanità 

 Nome  del datore di lavoro CISE srl - via G. D'Annunzio
Tipo di azienda o settore Privato - Commercialista 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

 Date Anno 1979-80
Titolo della qualifica rilasciata Diploma di Maturità Tecnica — Ragioniere e perito commerciale

Nome e tipo di istituto Istituto Tecnico Commerciale C. Gemmellaro corso Indipendenza - CT 
Principali tematiche/competenze 

professionali possedute

 Date 8/4/2016 
Titolo della qualifica rilasciata Attestato di Frequenza 

Nome e tipo di istituto Prefettura
Principali tematiche/competenze 

professionali possedute
Formazione generale dei lavoratori

 Date 19/11/2009 
Titolo della qualifica rilasciata Attestato di Frequenza 



Nome e tipo di istituto Prefettura
Principali tematiche/competenze Il diritto di accesso ai documenti amministrativi mod. operativi

 Date 10/06/2009 — 25/06/2009
Titolo della qualifica rilasciata Attestato di Frequenza

Nome e tipo di istituto Scuola Superiore di Eccellenza — Acireale CT 
Principali tematiche/competenze 

professionali possedute
La prevenzione dell'illegalità nella P.A

 Date Settembre 2007
Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza 

Nome e tipo di istituto ARES Catania
Principali tematiche/competenze 

professionali possedute
La gestione strategica  della qualità nella P.A.

 Date 2003
Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza

Nome e tipo di istituto S.Filippo Neri - Catania
Principali tematiche/competenze 

professionali possedute
Corso di inglese

 Date Aprile, Maggio, Giugno 2000
Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza 

Nome e tipo di istituto ENAIP Catania
Principali tematiche/competenze 

professionali possedute
Operatore Servizi Informatici e telematici di base 

Madrelingua Italiano

Altra Lingua Inglese
Capacità di lettura Sufficiente

Capacità di scrittura Sufficiente
Capacità di espressione orale Sufficiente

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE 

In seguito alla esperienze lavorative acquisite sono in grado di svolgere mansioni contabili ed 
amministrative 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
INFORMATICHE

Uso dei software del pacchetto Microsoft Office,  software di gestione della posta elettronica e  
browser per Internet

ULTERIORI INFORMAZIONI

ALLEGATI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.lgs. 196 del 30 giugno 2003.

Catania 31/07/2020                                                                       Rag. Grazia Bartilotta

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI


