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Da ottobre 1980 a settembre 1981
SOTECO S.R.L. VIA DEI MITI, 16 - CATANIA

Azienda del settore idro-sanitario
Funzionario di Ragioneria
Emissione fatture clienti, registrazione fatture fornitori e successivi

pagamenti, rapporti con i fornitori. Controllo prima nota contabile e
partita doppia, rapporti con istituti bancari.

Da ottobre 1981 a Marzo 1983

STUDIO DI CONSULENZA FISCALE PONZO — CORSO
INDIPENDENZA - CATANA

Consulente contabile e fiscale -

Compilazione fatture per i clienti, registrazione fatture nei registri clienti
e nei registri fornitori. Compilazione modelli dichiarazione dei redditi.
Tenuta prima nota contabile e partita doppia.

Da aprile 1983 a Luglio 1985

ROMANA CHIMICI SPA

Via Vanini 6- ROMA

Societa del settore chimico

Funzionario di Ragioneria

Emissione fatture clienti, registrazione fatture fornitori e successivi

pagamenti, rapporti con i fornitori. Controllo prima nota contabile e
partita doppia, rapporti con istituti bancari.
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Da ottobre 1990 a tutt’oggi
COMUNE DI CATANIA

Funzionario Direttivo Contabile

Direzione Attivita Produttive- Servizio Depenalizzazione da Ottobre
1990 ad Aprile 1993, Ordinanze ingiuntive di pagamento per infrazioni
al Regolamento Comunale in materia di commercio.

Dal mese di Aprile 1993 Ragioneria Generale- Ufficio Entrate Tarsu-
Contenzioso Tributario .

Redazione controdeduzioni per i ricorsi contro il Comune innanzi alla
Commissione di 1° Grado. Proposizioni di appello innanzi alla
Commissione Tributaria di 2° su sentenze sfavorevoli al Comune.
Predisposizione delle deduzioni innanzi alla citata Commissione per
resistenza del’Ente in caso di appello del contribuente su sentenza di
esito sfavorevole. Con Provvedimento del Sindaco n.A04/16 dell
11/02/2010, delegata alla rappresentanza dellAmministrazione
comunale innanzi alle Commissioni Tributarie (Provinciale e Regionale)
per tutto il contenzioso in tema di tributi, tasse ed imposte.

Dal mese di Agosto 2011, in forza all’'ufficio pubblicitda ed adempimenti
fiscali.

Adempimenti fiscali relativi ai versamenti mensili dello split payment e
delle ritenute irpef., nonché dei versamenti previdenziali, compresa la
collaborazione per la stesura della dichiarazione IVA- Mod. Irap e mod.
770.

Dal mese di ottobre 2012 in forza presso P.O. Cosap oggi canone
unico patrimoniale (c.u.p.).

Emissione provvedimenti di accertamento in Entrate del Bilancio
del’Ente degli avvisi emessi per cosap. Predisposizione di
Provvedimenti di impegno spesa per rimborsi a contribuenti cosap,
successivi provvedimenti di liquidazione.

Elaborazione e scarico file dell’ Agenzia delle Entrate per la verifica di
tutti i pagamenti compiuti dagli utenti tramite i modelli F24. Verifica dei
pagamenti eseguiti attraverso canali diversi: Bonifici diretti presso la
Tesoreria del’Ente, versamenti effettuati su conto corrente postale e
con bonifici postali, al fine dell'allineamento con la banca dati del
servizio Cosap. Emissione delle Diffide ad adempiere per il recupero
dei pagamenti non riscontrati. Predisposizione ed emissione dei ruoli
coattivi a carico degli utenti inadempienti,

Referente ufficio e incaricata dell’assegnazione del carico di lavoro ai
dipendenti del servizio cosap — Consequenziale verifica dell’'esitazione
delle pratiche.

Anno 1979
Istituto Tecnico Commerciale Statale “Carlo Gemmellaro” di Catania.

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale.

Anno 1982
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CE.FOP.

Programmatore elaboratori elettronici.

Anno 1999
CERISDI- Palermo

Attivita formativa progetto pass grandi Comuni Siciliani. Formazione
Funzionari P.A. area amministrativo gestionale

Da novembre 2000 al mese di marzo 2001
C.O.F. Pubbliche amministrazioni per lo sviluppo del Sud.

Corso di Formazione per analisti di procedure, volto a migliorare le
competenze nell’ambito del controllo di gestione.

Anno 2006/2007

Ministero Lavoro e Regione Siciliana — Ares- Progetto Qualita ed
efficienza nella P.A.

Corso “Peg- Programmazione e controllo di gestione”
Buona conoscenza della lingua inglese e francese.
Buona conoscenza del sistema operativo Windows XP, Vista e 7, con

applicativo office 2010 (word, excel, power point ed access), internet e
posta elettronica.

“Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi della Legge 675/1996 e s.m.i.”

f.to Rag. Grazia Vincenti



